Tietosuojaseloste

1.Johdanto

Yritysryhmittymamme ("me”; "yhti6t”) toiminnan kannalta on valttamatonta kasitella hen-
kilbtietoja, silla tarjoamiimme palveluihin ja tuotteisiin liittyy henkilGtietojen kasittelya niin
rekisterinpitdjan kuin kasittelijan roolissa. Alla olemme tdsmentaneet, mita yritysryhmit-
tymalla tarkoitamme. Noudatamme menettelytapoja ja prosesseja, joilla suojataan hen-
kilétietoja tietosuojalainsadgdanndn vaatimusten mukaisesti.

Tama tietosuojaseloste sisaltda tietojen keradmisen perusteet ja sen, mihin kerattyja
tietoja kaytetaan. Tasta tietosuojaselosteesta iimenevia periaatteita ja toimintatapoja so-
velletaan kaikessa yhtididen toiminnassa, johon liittyy henkildtietojen késittelya. Esi-
merkkeja sovellustilanteista ovat palveluidemme kayttd tai tarjoaminen sopimusehto-
jemme mukaisesti. Tietosuojaselostetta sovelletaan myds tyontekijdidemme ja tydnha-
kijoiden henkil6tietojen kasittelyyn.

Rekisterinpitdjana toimii Suomen Vuokramestarit Oy, Sijaiset SVM Oy, Temployer Oy
jaltai se ryhmittyman yhtidista, jonka kanssa asioit. Tietosuojaseloste on yhtididen yh-
teinen.

Toimimme tietyilta osin kasittelijana tarjotessamme palveluita yhteisdasiakkaille, kuten
henkilostopalveluyrityksille tai tydnantaja-asiakkaille. Talldin rekisterinpitajana toimii ku-
kin yhteisdasiakas. Kappaleessa 6 kerromme kasittelymme soveltamisalasta seka siita,
miten kasittelemme tietoja tarjotessamme naille asiakkaille palveluita kasittelijan roo-
lissa.

2. Kasittelyn tarkoitukset ja oikeusperuste
HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitukset
Keradmme ja kasittelemme henkilétietoja, jotta:

. potentiaalisille asiakkaille ja nykyisille asiakkaille voidaan markkinoida ja
viestia konserniyhtididen tai valittujen kolmansien osapuolten palveluita esi-
merkiksi tiedotteilla, uutiskirjeilld, erilaisilla markkinointikampanjoilla tai kut-
suilla tapahtumiin;

. voimme hoitaa sopimuksista johtuvat velvoitteemme niin asiakkaita, yhteis-
tyékumppaneita kuin esimerkiksi tyontekijéitammekin kohtaan;

. voimme kehittédd palveluitamme sekad parantaa palveluidemme kayttokoke-
musta; seka

. palveluitamme voidaan hallinnoida ja voimme tietyissa tilanteissa selvittda
mahdollisia vaarinkaytoksia, kuten ilmoituskanavamme kautta tehtyja ilmoi-
tuksia.

HenkilGtietojen kasittelyn oikeusperuste
Kerddmme ja kasittelemme henkil6tietoja sopimuksen perusteella, kun

. Tarjoamme, kehitdmme seka yllapiddmme palveluitamme, teemme niihin
liittyvid paivityksia, selvitimme mahdollisia ongelmatilanteita seka vies-
timme palveluistamme nykyisille asiakkaillemme

Voimme oikeutetun edun perusteella kehittéa liiketoimintaamme seka markkinoida po-
tentiaalisille asiakkaillemme ja asiakkaillemme palveluitamme.

Kasittelemme henkil6tietoja myds toteuttaaksemme lainsdadanndsta johtuvat velvolli-
suutemme seka tayttdédksemme lainsdadanndsta johtuvat velvoitteemme.

Henkilbtietojen kasittely voi perustua myds suostumukseen. HenkilGtietojen kasittelysta
kerrotaan kunkin suostumuksen yhteydessa erikseen tietosuojalainsdadannén mukai-
sesti, jotta henkil6 tietdd, mihin suostumuksensa antaa.

3. Mita henkilotietoja kerdédamme?

Kerddmme tassa tietosuojaselosteessa maériteltyjen kayttotarkoitusten kannalta tar-
peellisia henkilétietoja:

Meille antamasi tiedot

Palvelussamme kysytaan rekrytoinnissa ja esimerkiksi vuorojen tekemisessa tarpeelli-
sia tietoja, kuten tydkokemus- ja koulutustietojasi.

Palveluiden kaytosta havainnoidut ja johdetut tiedot

Kaytamme erilaisia teknologioita (mukaan lukien evasteita) keratdksemme ja sailyttaak-
semme tietoa palveluidemme kayttdjista ja vierailijoista. Evasteiden kayttd on yleista ja
useat sivustot hyoédyntavat niitd. Evaste on pienimuotoinen tiedontallennusohjelma,
jonka tietokoneen selain asentaa kayttajan tietokoneen kovalevylle. Aina, kun kayttajan
selain hakee Palvelumme kayttoon liittyvan sivuston serverilta, viesti |ahetetaan takaisin
kayttajan tietokoneelle. Lahetetty viesti nopeuttaa sivustoa ja yksinkertaistaa kirjautu-
mista, tallentaa kayttajan kayttotietoja ja kohdentaa sivuston kayttajalle. Kaikkea evas-
teiden kerdd@maa tietoa voidaan kayttaa tarjoamamme palveluiden kohdentamiseen
kayttajalle. Kerattyjen tietojen analysointiin kaytetddn muun muassa Google Analyticsia.
Lisatietoja Google Analyticsista voi lukea tasta: http://www.google.com/analytics/. Voit
my®os kieltdytyd Google Analyticsin suorittamasta tietojen keraamisesta lataamalla se-
laimeesi lisdosan osoitteesta https://tools.google.com/dipage/gaoptout. Liséksi useim-
pien selainten valikossa on Help menu -kohta, joka kertoo, kuinka evasteiden hyvak-
syntd voidaan estda, kuinka selain ilmoittaa evasteiden vastaanottamisesta ja kuinka
evasteet voidaan sulkea. Mikali evasteet suljetaan, sivuston kayttd voi rajoittua tai estya.

Muista lahteista keratyt tiedot

Kerdamme henkil6tietoja julkisesti saatavilla olevista lahteista, kuten viranomaisten yl-
lapitamista rekistereista (esimerkiksi vaestorekisteri seka verohallinnon rekisterit) ja kau-
pallisilta tiedonvalittajilta.

4. Kuinka kauan kayttéjien tietoja sailytetdaan?

Sailytamme henkildtietoja vain niin kauan kuin niita tarvitaan sité tarkoitusta varten, jota
ne kerattiin tai lain salliman enimmaisajan. Henkilotietojen sailytysjakson pituus vaihte-
lee siis tiedoista riippuen. Tama tarkoittaa myds sité, ettd saatamme sailyttda henkilo-
tietojasi, vaikka sopimussuhteesi meihin olisi paattynyt, mutta vain niin kauan kuin meilla
on syy tehda niin.

5. Henkilotietojen siirto ja luovutus
Palveluidemme tarjoamiseksi

Siirramme henkilGtietoja siina laajuudessa kuin kolmannet osapuolet tarvitsevat paasyn
kasittelemiimme henkilétietoihin palvelumme tarjoamiseksi tdman tietosuojaselosteen
maarittelemissa tarkoituksissa. Nama kolmannet osapuolet toimivat kasittelijana meidan
lukuumme.

Lisaksi voimme luovuttaa tietoja yhteisdasiakkaillemme silloin, kun se on valttdamatonta
palveluidemme tarjoamiseksi tdman selosteen mukaisesti. Esimerkiksi tydnhakijan tie-
dot siirretdan tyénantajalle tydnhakijan hakiessa t6itd haluamaltaan tydnantajalta. Tal-
16in tydnantaja voi halutessaan naiden tietojen perusteella kdynnistaa itsenaisen rekry-
tointiprosessin ottamalla haluamallaan tavalla yhteytta tydnhakijaan.

Kolmansien osapuolten markkinointi ja mainonta

Emme jaa markkinoinnin tai mainonnan osapuolille kayttajien suoria henkil6- tai tunnis-
tetietoja. Jotta viestintda tai markkinointia kohdennetaan oikein, saatamme siirtda kol-
mansille osapuolille demografiatiedot, kiinnostuksenkohteet tai esimerkiksi sijaintiin pe-
rustuvat kohdentamisarvot.

Suostumuksesi

Mikali kayttaja on antanut suostumuksensa, saatamme jakaa kayttajan tietoja valittujen
kolmansien osapuolten kanssa, jotta ne voivat ottaa yhteytta kayttajaan.

Tieteellinen tutkimus

Voimme luovuttaa tietoja tieteellista tai historiallista tutkimusta varten edellyttaen, etta
tiedot on muutettu sellaiseen muotoon, etté tiedon kohde ei ole ena niista tunnistetta-
vissa.

Oikeudellisista syista

Henkilbtietojasi voidaan luovuttaa toimivaltaisen viranomaisen esittdmien vaatimusten
ja lakiin perustuvien edellytysten mukaisesti.

6. Kansainvailiset tietojen siirrot

Pyrimme toteuttamaan palvelut ja kasittelemaan henkilétietoja EU- tai ETA-alueella si-
jaitsevia toimijoita ja palveluita hyédyntaen.

Jotkin alihankkijoistamme, jakelijoistamme ja kumppaneistamme sijaitsevat Euroopan
talousalueen ulkopuolella. Tall6in henkiltietojasi saatetaan siirtda eri maiden valilla.
Tallaiset siirrot voivat sisaltda henkil6tietojen luovutuksia EU- tai ETA-alueen ulkopuo-
lelle sellaisiin maihin, joiden henkildtietojen kasittelya koskeva lainsaadanté poikkeaa
Suomen lain vaatimuksista. Huolehdimme talléin henkilétietojen suojan riittavasta ta-
sosta esimerkiksi sopimalla asiasta henkilétietojen kasittelijan kanssa kayttaen malliso-
pimuslausekkeita tai muita tietosuojalainsdadannén mukaisia keinoja henkildtietojen
siirtoon kolmansiin maihin.

7. Henkildtietojen suojaus

Hyddynnamme ajantasaisia kaytantéja henkildtietojen suojelemiseksi. Tama tarkoittaa
sitd, ettd kdytamme fyysisid, hallinnollisia ja teknisia suojaustoimenpiteitéd pienentaak-
semme henkilétietojen havikin riskia ja vahentddksemme vaarinkaytoksia seka luva-
tonta kayttda, julkaisua tai muokkausta. Tallennamme henkildkohtaiset tietosi suojatuille
palvelimille, jolloin vain valtuutetut henkilot voivat kayttda nadissa palvelimessa olevia
tietoja. Voimme myds suojella kayttdjan henkildtietoja hyddyntden Secure Sockets
Layer ("SSL") tai muuta vastaavaa salausohjelmistoa.

8. Alaikaiset

Tarjoamamme palvelu ei ole suunnattu alaikaisille emmeka erityisesti keraa alaikaisten
henkilétietoja. Pyydamme alaikéisid hankkimaan huoltajan suostumuksen ennen kuin
alaikdinen tallentaa henkilétietojaan. Suosittelemme huoltajia saanndllisesti seuraa-
maan huollettaviensa Internetin ja sivustomme kayttda.

9. Henkilotietojen kasittely yhteisoasiakkaidemme lukuun

Tarjoamme yhteisdasiakkaillemme palveluita sopimuksen perusteella myds kasittelijan
roolissa. Tall6in on valttdmatonta kerata ja hallinnoida yhteisdasiakkaiden tydntekijéihin
liittyvid henkil6tietoja kunkin tydnantajan tai muun yhteison, jossa henkil6 tekee vuoroja,
lukuun. Kasittelemme talléin seuraavia henkildiden ryhmia:

- Tyontekijoiden perus- ja yhteystietoja kuten nimi, osoite, puhelin ja séhko-
posti ja yhteydenotto- ja vuorohistoria. Liséksi palvelussamme kysytaan rek-
rytoinnissa ja esimerkiksi vuorojen tekemisessa tarpeellisia tietoja, kuten
tyokokemus- ja koulutustietoja.

- Tietyissa tapauksissa henkilotunnus. Henkilétunnuksia kasitellaan aino-
astaan siind tapauksessa, etta se on valttamatonta yhteisdasiakkaan tyon-
antajavelvoitteiden tai muiden lakisdateisten velvoitteiden noudattamista
varten.

a. Miksi tietoja kdsitelladn ja milla perusteella?
Henkil6tietojen kasittelyn tarkoituksena on vuorojen hallinnoiminen seka lakisaateisten
tai sopimuksiin perustuvien velvoitteiden hoitaminen yhteiséasiakkaan asiakkaita tai
tyontekijoita kohtaan yhteis6asiakkaamme lukuun.

b.  Kuinka kauan tietoja sailytetdaan?
Henkildtietoja séilytetdan niin kauan kuin niité tarvitaan sopimuksen taytantéén pane-
miseen ja niin kauan kuin lakien ja sddnndsten mukaiset tiedon sailyttamistéa koskevat
vaatimukset niin edellyttavat

C. Rekisteroityjen oikeudet
Henkildlld on oikeus saada paasy henkildtietoihinsa, oikeus tietojensa oikaisemiseen
seka edellytysten tayttyessa oikeus tietojen poistamiseen, oikeus rajoittaa tai vastustaa
henkilétietojen kasittelya seka oikeus siirtaa tiedot muualle ja oikeus tehda valitus tieto-
suojaviranomaiselle. Rekisterinpitajana toimii kukin yhteiséasiakas. Toimimme henkil6-
tietojen kasittelijana. Voit olla rekisterdidyn oikeuksien osalta yhteydessa yhteisdasiak-
kaaseemme, joka toimii rekisterinpitdjana.


http://www.google.com/analytics/
https://tools.google.com/dlpage/gaoptout

Tietosuojaseloste

10. Kolmansien sivustot

Tama tietosuojaseloste soveltuu tarjoamiimme palveluihin emmeka ole vastuussa mui-
den palveluiden tietosuojakaytanndistd. Suosittelemme kayttadjaa tarkistamaan kaytta-
mienséa palveluiden tietosuojaselosteet.

11. Tietosuojaselosteen muutokset

Voimme muuttaa tata tietosuojaselostetta. Muutettu tietosuojaseloste on saatavilla pal-
velussamme, jotta kayttéjat ovat aina tietoisia siitd, miten heidan henkilétietojaan kasi-
tellaan.

12. Sinun oikeutesi

Tarkastusoikeus

Sinulla on oikeus tarkastaa, mitd sinua koskevia tietoja rekisteriin on talletettu. Toimi-
tamme tiedot lain edellyttdmassa muodossa.

Oikeus vaatia tiedon oikaisemista

Sinulla on oikeus vaatia vaaran, epatarkan, epataydellisen, vanhentuneen tai tarpeetto-
man tiedon korjaamista tai tdydentamista.

Oikeus vaatia tiedon poistamista

Voit pyytdd meita poistamaan henkilétietosi jarjestelmistdmme. Suoritamme pyyntdsi
mukaiset toimenpiteet, mikali meilla ei ole oikeutettua syyta olla poistamatta tietoa. Tie-
dot eivat valttamattd poistu valittdmasti kaikista varmuuskopio- tai muista vastaavista
jarjestelmistamme.

Oikeus rajoittaa tiedon kasittelya

Voit pyytda meita rajoittamaan tiettyjen henkilétietojesi kasittelyja. Tietojen kasittelyn ra-
joittamista koskeva pyynt6 saattaa johtaa rajoitetumpiin mahdollisuuksiin kayttaa inter-
netsivujamme seka palveluitamme.

Oikeus vastustaa tiedon kasittelya

Voit myds pyytaa rajoituksia henkilétietojesi kasittelyyn, mikali tietojasi kasitellaan mui-
hin tarkoituksiin kuin palvelumme suorittamiseksi tai laista aiheutuvan velvollisuuden
tayttdmiseksi. Henkiltietojen kasittelyn vastustaminen saattaa johtaa rajoitetumpiin
mahdollisuuksiin kayttaa internetsivujamme. Sinulla on oikeus kieltaytyad sahkoisesta
suoramarkkinoinnista seuraamalla ohjeita, jotka on siséllytetty kaikkiin 1ahettamiimme
markkinointiviesteihin.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Sinulla on oikeus saada henkilGtietosi meilté jasennellyssa ja yleisesti kaytetyssa muo-
dossa, jotta voit valittda tiedot toiselle rekisterinpitajalle.

Oikeus peruuttaa suostumus

Jos tietojesi kasittely perustuu suostumukseen, sinulla on oikeus peruuttaa suostumus
milloin tahansa.

12. Oikeuksiesi kdyttaminen

Voit kayttaa oikeuksiasi lahettamalla sahkopostin sisaltden nimesi, osoitteesi, ja puhe-
linnumerosi. Voimme pyytaa lisatietoja, jotka ovat tarpeen henkildllisyytesi varmenta-
miseksi. Voimme hylatd pyynnét, jotka toistuvat kohtuuttoman usein, ovat liiallisia tai
jotka ovat perusteettomia.

Jos koet henkilttietojesi kasittelyn olevan ristiriidassa voimassaolevan lainsaadannon
kanssa, voit tehda valituksen paikalliselle tietosuojavalvontaviranomaiselle.

13. Kuka on rekisterinpitdja ja kehen voin ottaa yhteytta?

Rekisterinpitdja on se yhtidistd, jonka kanssa asioit. Yhteytta tietosuojaa koskevissa
asioissa voit ottaa:

Sijaiset.fi SVM Oy
Markus Itkonen, asiakastuki@sijaiset.fi
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